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Fisa postului Asistent Medical Laborator

Numele si prenumele titularului:

Denumirea postulul: Asistent Medical Laborator , Grad Principal

Porifia in COR/ Cod: 22210
Departamentul / loeatin: LABORATOR ANALIZE MEDICALE

Nivelul postului:
s Conducere / coordonare: Mu este cazul
s [xecufie: Specialist

Relatiile:

A, lerarhice (control, indrumare, posturi supervizate):
s se subordoneazi: Medic —sel laborator / biochimistului sel laborator analize medieale |

medicului coordonator lnborator analize medicale : Director Medical : Manager,

o gre insubordine: ingrijitorele siomuncitorul din laborator ul de analize medicale.

b Functionale  (eolaborare, pe  orvizontald):  Cu o orestul personalului  din unitate,  sectii,
compartimente, cabinete, laboratoare |

¢, Reprezentare (colaborare, consultangi): In relatie cu pacientii si alte situatii dupa caz,
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Seopul general al postului:
Prestarea unar servicii medicale competente in specialitatea medicina de laborator .

Obiccetivele postului
[ifectuarca corecta si la standardele de calitate cerute a investigatiilor medicale pacientilor care s¢

adreseazi laboratorului de analize medicale
Deserierea sarcinilor / atributiilor /activitatilor postului:

= Prepateste lizic si psihic pacientul in vederea recoltarii, dupy caz;

e -Pregateste materialul necesar in vederen prelevarii produselor biologice:

e -Sterilizenza materialele necesare investigatiilor de laborator;

o -Recolieaza produse biologice (ambulatoriu sau la patul bolnavalui, dupa caz);

e -Preleveaza uncle praduse biologice necesare investigatiilor de laborator;

s -Prepara si pregateste coloranti, medii de cultura si anumiti reactivi neeesari pentru tehnicile de
labarator;

e -Prepara solutii dezinlectante:

s Asigura autoclavarea produselor biologice:

e -Llectucaza tehnicile de laborator (hematologice, hiochimice, bacterio - logice, parazitologice,
serologice, toxicologice, citologice si de anatomie-patologica);

e -Participa la electuarea necropsiilor:
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Acordi primul ajutar in situatii de wrgenta (aecidente produse in tmpul recoltarii, ete):

Intoemeste documente (buletine de analiza, invegistrarea rezultatelor de laborator, ele):

Utilizeaza si pastreaza, in bune conditii, echipamentele si instrumentaral din dotare.
supraveghedza colectaren materialelor s instrumentarului de unica folosinta utilizat si se asigura
de depozitaren acestora in vederea distrugerii;
especta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul s combaterea infectiilor
nosocominle:

Participa Lo realizarea programelor de educatie pentru sanatate;

-Informeaza persoana jevarhic superioara asupra deteriorarii reactivilor si o aparaturii din dotarea
[aboratorului;

-Respecta secretul profesionsl i codul de etica al asistentului medical:

-Se preoctpn de actualizarea cunostintelor profesionale si de utilizare a echipamentelor, prin
studiv individual sau alte forme de educatie cantinna;

Inmagazineaza daiele de laborntor pe caleulator. dupa caz:

Raspunde de corcetitudinea datelor inregistrate;

Intoemeste st comunica datele stahistice din laboratorul de analize medicale;

-Supravegheaza si controleaza efectuarea curateniei si a dezinfectiei laboratorului;

-Respecta normele igienico-sanitare si de protectic a muncii;

Cunoasterea constantelor biologice si a analizelor uzuale in limita de competenta

Participa la procesul de [ormare a vittorilor asistenti medicali de laborator,

Asigurd inregistrarea corectd a datelor in evidenjele primare (registrul de investigatii | registrul de
holi cronice siinfeciioase).

Intraduce corect siin tmp util in programul SIUL si programele medicale ce se deruleaza a nivelul
sectiei datele personale si medicale ale pacientilor prelucrate in laboratorul de analize medicale :
Electueazd investigatiile de laborator 5i testarile biologice conform prescriptiei medicale,

[ntervine in situatii de urgenta, indiferent de locul i situagia in care se gaseste.

Intoemeste situatiile lunare, trimestriale si anvale privind activitatea de medicina de laborator |

['ine evidenta sortimentali si cantitativie a materialelor sanitare si reactivilor,

Intoemeste evideniele, prelucreaza dalele statistice si le comunicd periodic CAS si DSP.
Supravegheaza sterilizarea, respectiv colectarea materialului i instrumentarului de uniea folosin(a
utilizal §i se asigurd de depozitaren acestora in vederea distrugerii,

Organizeazi 51 destasoard programe de educatie pentru sanatate, activita(i de consiliere, lectii
educative si demonstraii practice pentru pacienti.

Acordd o atentie deosebitn urmittoareler categorii de populatie, care prezintd probleme sociale §i
de sanatate: nou ndseuli, prematuri, sugart, copii intre 1 g 6 ani, gravide, virsinici, persoane cu
nevai speciale, grapuri la rise,

lixecutd orice alte dispozitii date de superiorul direct sau de supraordonatii acestuia in realizarca
strategiilor pe tlermen scurt ale sectiei in limitele respectarii temeiului legal,

Isi desfasoara activitates in mod responsabil ,conform reglementarilor profesionale si cerintelor
postului;

Participa la asigurarca unui climat optim si de siguranta in laborator :

Recolieaza produse biologice pentru examenele de laborator ,conform prescriptiei mediculu;
Pregateste echipamentul Linstrumentarul si materialul steril necesar investigatiilor ;

Utilizenza 51 pastreaza Lin bune  conditii - cchipamentele i instrumentarul - din - dotare
supravegheaza colectaren materialelor si instrumentarului de unica folosinta utilizat si se asigura
de depozitarea acestora in vederea distrugerii;

Poarta echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara .care va fi
schimbat ori de cile ori este nevaie , pentri pastrirea igienei sia aspectului estetic personal;
Respecta reglementarile in vigoare privind  prevenirea controlul si combaterea  infectiilor
nosocomiule:

Respecta secretul prafesional si codul de etica al asistentului medical:
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[especta siapnra drepturile pacientulun;
Seopreocupn deoactualizarea cunostimelor prafesionale prein studiv sau alte forme de educatie
continua st cantorm cerintelor postulu:
\plica procedurile stipulate de codul de procedurd privind gestionarea deseurilor;
Aplica metodologia de culegere a datelor pentra haza nationald de date privind desenrile rezulinte
din activitap medieale;
Respecta prevederile legil 3197 20006 privind siinditatien si securitaten in munei,
Respectd prevederile Ord, MS nee 122672012 privind descurile medicale
Respecti prevederile Ord, MS Nr916/ 2006 privind infectiile nosocomiale ;
Actioneaza st aplica activitatile coreet sipreventiv preeum siactiunile profesionale specifice
pentru mentimerea standardelor de calitate a serviciilor medicale ale spitalului ( CoNAS | 150,
LABORATOARE) s1 control managerial intern ;
Participa si dezvolta consolidarea echipei si lucrul i echipa;
Cunoasterea notiunilor de baza ale anatomiei si fizilogiel umane legat de competenta profesionala:
Cunoasteres lehnicilor de investigatin de laborator
Cunoasterea circuitului informatic | gestionarea datelor medicale in laboratorul de analize medicale
Cunoasterea principalelor microorganisme patogene ;
Puneren in aplicare a interventiilor proprii si delegate planiticate;
Asumarea raspunderii din punet de vedere prolesional, moral si legal;
Adeeveaza formele de comunicare in echipa activitatilor specifice si procedurilor interne, pentru
transmiterca rapida si corecta a nlformatiilor:
Comunica cu promplitudine si elaritate propunerile de imbunatative a activitatii in echipa;
Identifica rolurile specifice muncii in echipa, in functie de sarcina specifica ce este realizata de
cchipa si de indicatiile selului ierarhic;
Se ineadreaza in activitatile echipei, in normele de Tuera si de timp, prin respectarea rolurilor
specilice sioa responsabilitatilor individuale ale membrilor echipei:
Ofera prompt si corect informatii altor angajati, prin mijloace specilice;
Participa impreuna cu membrii echipei la activitatile, manevrele si manipularile necesare pentru
rezolvarea problemelor camune;
Aplica legislatia si reglementarile privind securitatea si sanatatea la locul de munea, prevenirea si
stingerea incendiilor si situatiile de urgenta,
[nsusirea drepturilor si responsabilitatilor la locul de munea in functie de normele prevazute la
instructajele, procedurile siregulile in materile de sanatate si securitaten muncii, de prevenire si
stingere a incendiilor si cu privire [a modul de comportare in cazul situatiilor de urgenta;
Veriliearen existentel siintegritatii mijloacelor de protectic la locul de munea. Raportarea situatiilor
sare pun in pericol securitatea Indivaduala si colectiva;
Cunoaste si respecta instuctiunile de lucru aplicabile;
Colaboreaza eficient cu alte departamente pe probleme de calitale;
Demonstreaza responsabilitatea calitalin in activitatea deslasurata;
Trateaza corespunzator neconformitatile constatate in activitate;
Cand intuieste o posibila problema de ealitate, actioneaza prompt pentru evitarea aparitiei acesteia:
Completeaza corespunzator documentele de calitate aplicabile:
Mentine in buna stare echipementele din dotare;
[si anunta absents motivata din timp si corect;
Respecta programul de lueru; '
Lilizeaza in mod responsabil documentatin de Tucru;
Davedeste responsabilitate in gestionarea si arhivarea documentelor si inregistrarilor calitatii;
-Participa si dezvolta consolidaren echipei si lucrul in echipa ;
Cunoasterea cireuitelor spitalului;
-Punerea in aplicare a procedurilor . tehnicilor de ingrijire si a investigatiilor ;
Evidenta corecta o intrarilor/ jesivior/ consumului de materiale sanitare / reactivi ;
Efectuarea mvestigatiilor de laborator la standarde de calitate cerute conform normelor sanitare:



i maaurd pentru reduceren faclorilor de rise, raporienza prezenta siinlatura factoril de rise;
Dovedeste responsabilitate in gestionarea siarhivarea documenteor siinregistratilor calitatii
Rezolvit sareinile proprii printe-un proces agreat siaceeptal de ot membeii cehipei

introduce corect siin timp il in programul STUL si programele medicale ce se deruleaza a nivelul
laboratarul de analize medienle datele personale s1 medicale ale pacientilor |

raspunde de staren de corateme a laboratorulul sia salii de agieptare, wmperatura si

actisivea incaperilor, existenta reehizitelor st imprimatelor necesare activitalii;

™

comunten reznliatele investigatitlor de laborator pacientilor’ mediculon de familie/ medienlun e urant:
risplinde de aplicarea masurilor de dezinlectie s dezinsectic potrivit normelor in vigonre;
primeste , asigura g raspunde de buna pastrare, ulilizare sisterilizare aoinstrumentarulut . aparatdi

siiilagelor cu eare luereszn 51 inventarul moale existent in dotare,

u
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se pregeupa permanent de ridiearen continua a nivelului prolesional;
tine lo 71 centralizatorul statistic si intoemesie darile de seama si situatiile statistice

ale aetivitatii laboratorului de analize medicale ;

L

raporteaza impreana cu medicul de laborator serviciile medicale prestate catre CIAS Ta tlermenele
stabilite;

respecta Regulamentul Tntern si Regulamentul de Orpanizare si Punctionare;

respecta conlidentialitate datelor continute de F.O.C.G. si fisele de consult privind pacientii ;
pastrenza anomimatul dentitatii pacientilor;

are acees donr la datele pasaportale.

A.Deserieren responsahilitifilor postului:

a)

b)

¢)

)

Privind relafiile interpersonale / comunicarea:

s Pastreazd o legdturd armonioasd cu pacien(ii prin crearea unei atmosfere de incredere §i
respect intre personalul laboratorului de analize medicale §i pacienti.

o Acorda servicii inmod nediscriminatoriu,

o Raspunde de corectitudinea si promptitudinea cu care [urnizeazi informatiile din domeniul séu
de activitate colegilor si superiarilor ierarhici,

s Are o atitudine politicoasa atdl [ald de colegic et §i fafd de alle persoane cu care vine n
contact in cadrul sectiei/ unitatii.

Fata de echipamentul din dotare:

e Raspunde de respectarea procedurilor interne legate de utilizaren aparaturii din dotarea
laboratorului de analize medicale

o Raspunde de utilizaren i pastrarea in bune conditii a echipamentelor si instrumentarului din
dotaren laboratorulul de analize medicale

o Raspunde de informaren imediatd a persoanelor responsabile privind orice defectiune in
funclionare a cehipamentului cu care igi destagoard activitaten,

in raport cu obicctivele postului:

o  Participd la organizarea si realizarea activitdtilor psihoterapeutice de reducere a stresului, de
depasire a momenielor / situatiilor de criza.

o Raspunde de starea materialelor sanitare (sd fie sterile, si nu fie depigit termenul de
valabilitate ele.),

e Raspunde de utilizarea exclusiva a materialelor si instrumentelor a caror sterilitate este siguri.

e Raspunde de inscrieren casoletei cu instrumentar: aplicd o banda de sterilizare care si con{ing
numele si prenumele persoanei care a efectuat sterilizarea, data si ora efectudirii ei.

o Raspunde pentru protectia informatiei i a suportului acesteia impotriva pierderii. degradarii si
folosirii el de eitre persoane neautorizale,

s Raspunde de actele pe care le intreprinde si de deciziile luate, conform pregatirii §i in limitele
competeniei prolesionale,

Privind securitaten si sfinddaten muncii

e Respeetd normele de Seearitates gi Sanitatea Muncii si de PSI

e Participa la instructajele organizate, releritoare la Securitatea i Sandtatea Muncii / PSIL pentru
aevita producerea de accidenie.

o Urmareste indepartarea s depozitaren corectd a reziduurilor menajere. a instrumentelor
tiietoare-infepiloare s a materialelor cu potential septic.
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¢) Privind regulamentele / procedurile de lueru:

51 combaterea holilor

o Respectd reglementivile in vigoare privind  prevenirea, controlul
fransmisibile.

e Pasirenzd conlidentialitaten fagd de terti privind datele de identificare, olectiunile i serviciile
olerile fecaru pacient

s Respectd seeretul profesional si codul de eticd al asistentului medical.

s Lespectd siapird drepturile pacientulu,

o Respectd Regulamentul Intern si Repulamentul de Organizare i Funciionare,
s Respeetd procedurile de Tuern generale specilice Sectici Medicing Intera sio Cabinetuui de

Medicina Interna .
L (o rgr‘i-lﬂlll: de lueru, |1|$|Ik'||lilli|ll|l-'i| inintoemiren 1l |'ll'{-'l|-'||l'l'il l'1‘1|'1Ulll'|U!lH' ele.).

Condititle postului de lucru:
i Programul de lueru 7 ore zilinie . organizat m program de tura de 21 s suplimentar ednd este
nevoie,

bh. Conditiile materiale:
« ambientale Lucreaza intr-un mediu care prezintd pericol de infectare de la pacienti.
+ spatiu Isi destagonr activitatea in Laboratorul de analize medicale
« deplasari Nu are deplasari [reevente Tn alara Laboratorului de analize medicale
« conditii suplimentare (fac parte din categoria de beneficii) PC.ielefon mobil,
¢, Conditii de formare profesionald Participd  la cursuri. seminarii de  specializare s

perfectionare,
i, Buget Nu este cazul,

Gradul de autonomie:
A, Autoritate asupra altor posturi ¢ ingrijitoare si muncitor laborator .

b. Delegare (inlocuitori, sareini delegate)
= inlocuieste pe: unalt asistent medical,
e este inlocuit de: un alt asistent medical,

Indicatori de performantd  din lisa de evaluare ( anexa la lisa postului ),

Perioada de evaluare a performanielor
Anual

Evolufii posibile:
Poate evoluy pe pozilia de Asistent Sel.
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Nivelul de studii :::
Liceul sanitar sau studii postliceale de specialitate, aviz de liberd practica.

C

alificarea necesara:
Cursuri de perfectionare in domeniul asistentel medicale,
Operare PC: Word, Excel, programe de baze de date administrate [a nivel de laborator de analize
medicale . introducere date medicale progream STUL

Competentele postului (pachet de competente):

. 8 & @

capacitate de decizie si reaclic in situalii de urgenta;
spirit de ordine i discipling:

digponibilitate de a-i ajuta pe cei n dilicultate:
abilitay de comunicare;

corectitudine;

Mexibilitate:



o pezistenth [ elor siostres:
o prezenfd de spint dinamism, receptivitine fagh de now
= calin diplomatie, maturitate

o Experienta de fueru necesard (veehimen in specialitatea ceruta de post):
Mintmum 3 ani experienid intr-0 pozitie similurd.

(RHIHE
Numele 51 semndtora
Directorului Medical ,
Numele sisemnatur Numele $i semnaturn
Ltularului postulu, Medicalui sel? Biochimistului sef” Laborator analize medicale
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